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Vertragsverwaltung

Digitale Vertragsverwaltung

Durch den Einsatz der digitalen Vertragsverwaltung kénnen Sie Ihre Vertrége in der Gemeinde zentral
einheitlich verwalten, Daten automatisch erfassen, bearbeiten und datenschutzkonform archivieren. Eine
rechtzeitige Erinnerung vor Fristablauf schiitzt vor Verlangerungen und ungewollten Kosten.

Vorteile und Nutzen

< Digitale Vertragserstellung und Freigabe
e Jederzeit und von Uberall aus zugreifbar
e Optional mit Digitaler Unterzeichnung méglich

e Automatische Versionsanpassung der Dokumente bei
Vertragsbearbeitung

« Komfortable Ubersicht iiber alle Vertrdge samt Beilagen
e Erinnerungsfunktion mittels Wiedervorlage des Vertrags

e Automatisierte Kontrolle der Einhaltung von
Kiindigungsfristen

Einsatzbereiche

¢ Magistratsabteilungen wie z.B. Biiro des
Blrgermeisters, Bau, Finanz und Wirtschaft
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JobRouter-Workflow: "Vertragsverwaltung"

Die digitale Vertragsverwaltung macht vieles einfacher. Ohne einen zusatzlichen E-Mail-Client kénnen die Vertrage
versendet werden. Auch Vertragskiindigungen kdnnen direkt im System erstellt und an den Vertragspartner gesandt
werden. Jedes Vertragsdokument kann durch Anhange und Bemerkungen erganzt werden. Die digitale Vertragsverwaltung
hélt Sie rechtzeitig Gber automatische Vertragsveranderungen bzw. Kiindigungsfristen informiert, damit behalten Sie iber
alle laufenden Vertrage stets den Uberblick.

Hinterlegten Listen mit Stammdaten und Muster-Vertragsvorlagen, miissen zu einem spateren Zeitpunkt nur dynamische
Daten hinzugefiigt werden. Diese Vorlagen kénnen im Workflow-Prozess zur Uberpriifung auf Richtigkeit und
Vollstandigkeit mehrmals an zustandige Anwender gesendet und freigegeben werden. Durch den stets einsehbaren
Bearbeitungsverlauf und den Vertragsstatus kénnen sie jederzeit Gberpriifen, in welcher Bearbeitungsphase der Vertrag
sich gerade befindet und welche Person welche Anderungen vorgenommen hat. Vertragsvorlagen lassen sich direkt an der
Benutzeroberflache bearbeiten, um so ganz einfach auf neu gesetzte Fristen oder Vertragskiindigungen reagieren zu
kdnnen. Der Zugriff auf die Vertragsverwaltung ist von diversen Endgeraten wie PC, Tablet und Smartphone jederzeit
gegeben.
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